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4. udgave

Denne vejledning er udarbejdet af Ministeriet for Fgdevarer, Landbrug og Fiskeri -
Plantefondssekretariatet i marts 2026.
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E-mail: plantefonden@fvst.dk
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1. Indledning

Denne vejledning henvender sig til de virksomheder og institutioner, der af Ministeriet for
Fgdevarer, Landbrug og Fiskeri har modtaget tilsagn om tilskud til et projekt efter
Plantefondsbekendtggrelsen.

I et samarbejdsprojekt omfatter tilskudsmodtagerne bade hovedansgger, der er
projektansvarlig, samt gvrige deltagere der har modtaget tilsagn om tilskud.

1.1 Yderligere oplysninger
Denne vejledning, udbetalingsanmodning med dertil hgrende bilag m.m. findes pa Plantefondens
hjemmeside: www.plantefonden.dk

Yderligere oplysninger kan ogsa fas ved henvendelse til:

Styrelsen for Fgdevarer, Landbrug og Fiskeri
Att. Plantefondssekretariatet

Augustenborg Slot 3

6440 Augustenborg

TIf. 72 18 56 00

E-mail: plantefonden@fvst.dk
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2. Til projektleder

Som projektleder for projekter, der af Ministeriet for Fgdevarer, Landbrug og Fiskeri har
modtaget tilsagn om tilskud til et projekt efter Plantefondsbekendtgarelsen, er der en raekke
ufravigelige krav, du skal vaere opmaerksom pa, nar projektet ansgger om udbetaling af tilskud
til et Plantefondsprojekt.

Det er projektleders ansvar, at de af projektet fremsendte udbetalingsanmodninger med
dertilhgrende bilag er udfyldt korrekt og fyldestggrende, s& sekretariatet ikke skal efterspgrge
manglende oplysninger, da det kan forlaenge eller vanskeligggre sagsbehandlingen, og derved
udseette udbetalingen af tilskuddet.

Plantefondssekretariatet gennemfgrer stikprgvekontroller!, hvilket betyder at der gennemfgres
100 pct. bilagskontrol i forhold til de afholdte omkostninger. Der gennemfgres
stikprgvekontroller pa udbetalingsanmodninger. S&fremt projektet udtages til stikprgvekontrol,
indsender projektdeltagerne Ignsedler og andre personoplysninger pad projektdeltagere uden om
projektleder og i stedet direkte til Plantefondssekretariatet.

Inden projektleder indsender udbetalingsanmodningerne til Plantefonden skal falgende
grundbetingelser gennemgas og bekraeftes med et ja for hver anmodning, der indsendes.

1. Er anmodningen udarbejdet ved brug af den seneste version af Plantefondens
anmodningsmateriale inkl. relevante bilag?

2. Er anmodningen udfyldt i alle detaljer jf. naerveerende udbetalingsvejledning?

Er anmodning og erklaering dateret og underskrevet?

4. Er det reviderede belgb i erklzeringen identisk med de samlede omkostninger i den
pdgaeldende tidsperiode?

5. Er den reviderede periode identisk med afregningsperiode?

6. Er statusrapport eller redeggrelse for projektet godkendt ved rateudbetaling?

7. Er alle tidligere statusrapporter godkendt ved anmodning om slutudbetaling?

w

Du er nu klar til at indsende udbetalingsanmodningen til Plantefonden, hvor den vil blive
behandlet i forhold til, hvorndr den er indkommet. Nar udbetalingsanmodningerne indsendes,
skal projektleder som minimum vaere CC pa indsendelsen, sa vedkommende er orienteret.

Ovenstdende kan ikke erstatte naervaerende udbetalingsvejledning, men skal ses som en hjzelp
til projektleder, s& anmodningerne kvalitetssikres inden indsendelsen.

Obs. Sekretariatet kan efter en konkret vurdering give dispensation fra kravet i
Plantefondsbekendtggrelsens § 30 om, at projekter fgrst kan anmode om udbetaling efter
minimum 8 maneders projektaktivitet. Dispensationsmuligheden er forudsat kun at gaelde for
ansggere omfattet af definitionen af sma virksomheder, jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 2,
stk. 2. Virksomheden bgr derfor enten gennemfgre projektet alene eller i samarbejde med andre
sma virksomheder. Dispensationen vil geelde kravet om de 8 m&neders projektaktivitet, og der
er som altovervejende udgangspunkt ikke mulighed for dispensation fra de gvrige bestemmelser
vedr. udbetalinger i naevnte bekendtggrelse.

1 Jf. § 43 i Plantefondsbekendtggrelsen
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Hvis ansgger gnhsker at anmode om dispensation, bedes ansgger indsende en saglig begrundelse
for dispensation, pa maksimalt én A4-side, til Plantefondens sekretariatet. Begrundelse for
dispensation indsendes sammen med statusrapporten. En tidlig statusrapport skal indeholde
oplysninger om projektets fremdrift op til indsendelsestidspunktet.

3. Generel information

I de fglgende afsnit preesenteres krav, som du skal veere saerligt opmaerksom pa i forbindelse
med udarbejdelsen af udbetalingsanmodningen, nar du ansgger om udbetaling af tilskud til et
Plantefondsprojekt. Det anbefales, at du gennemlaeser hele udbetalingsvejledningen grundigt,
inden du pabegynder arbejdet med udarbejdelsen af udbetalingsanmodningen.

Styrelsen for Fgdevarer, Landbrug og Fiskeri er som myndighed forpligtet til at sikre en forsvarlig
gkonomisk forvaltning af statens midler, herunder forvaltning af midler i tilskudsordninger sdsom
Plantefonden. Dette indebaerer, at Plantefonden kan rekvirere ngdvendig dokumentation for
udgifters rimelighed, jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 15. Det kan eksempelvis vaere
indhentning af sammenlignelige tilbud eller lignende. I bestyrelsens vurdering af hvilke
projekter, der far stgtte frem for andre, er det dertil afggrende, at der er god sammenhaeng
mellem projektets aktiviteter og omkostningerne (herunder f.eks. antal timer, timesatser,
overheadudgifter og udgifter til eksternt indkgbte ydelser og varer). Det er revisors ansvar at
kontrollere for bl.a. sparsommelighed, jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 40, der stiller krav om
anvendelse af standarder for offentlig revision.

I forbindelse med udbetalingsanmodninger, skal revisor, ved gennemgang af projektets
gkonomi, vurdere projektet ud fra standarderne for offentlig revision jf.
plantefondsbekendtggrelsen § 40, herunder standarder for sparsommelighed. Bestyrelsen kan
rekvirere den ngdvendige dokumentation, der kan sandsynligg@gre sparsommelighed.

Ledelsespategning

For tilsagnshavere, der er omfattet af rigsrevisorlovens § 2, og som ikke har indg3et aftale om
intern revision med Rigsrevisionen efter rigsrevisorlovens § 9, skal delregnskab og slutregnskab
ledelsespdtegnes, jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 41. Med ledelsespdtegning menes
pategning af den gkonomiansvarlige, eller den der er bemyndiget til at underskrive.

For tilsagnshavere, der anmoder om rateudbetalinger pd baggrund af afholdte omkostninger pa
250.000 kr. eller derunder, kan anmodningen om rateudbetaling ledelsespategnes.

For tilsagnshavere med et samlet tilsagn op til 250.000 kr. kan anmodning om slutudbetaling
indeholde enten revideret slutregnskab eller ledelsespategning. Denne nedre graense geelder for
hver tilsagnshaver i projektet, ikke det samlede projekttilsagn.

Ifglge Plantefondens vejledning ved tilsagnstidspunktet kan fglgende omkostninger og
specificeringer anvendes i forbindelse med udarbejdelsen af udbetalingsanmodning. Det er dog
en forudsaetning, at alle udgifterne er ngdvendige for projektets gennemfgrsel og er opgjort som
faktiske omkostninger.

Generelt for Plantefondens projekter kan der ydes stgtte til overheadomkostninger.

Seerligt for offentlige myndigheder
Offentlige myndigheder er underlagt almindelige regler for indkgb i det offentlige, herunder

udbudslovens bestemmelser. Ansvaret for at overholde udbudsloven ligger hos
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ansgger/tilskudsmodtager. Plantefondssekretariatet rddgiver ikke om udbudsreglerne. Ved
eventuelle tvivlsspgrgsmal i ansggningsprocessen eller undervejs i projektet, skal ansgger
rette henvendelse til egne udbudsjurister eller til ressortministeriet, som er
Erhvervsministeriet.

Herunder beskrives de specifikke omkostninger, der kan daekkes under de individuelle
stgttekategorier under henholdsvis gruppefritagelsesforordningen for landbrug (ABER),
gruppefritagelsesforordningen for fiskerisektoren og akvakultur (FIBER) eller den generelle
gruppefritagelsesforordning (GBER). Laes uddybende om disse i Plantefondens vejledning om
statsstatteregler og stgttesatser.

Udgifter i forbindelse med projekter, der har faet stgtte efter ABER.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med videnudvekslings- og informationsaktioner

(ABER) kan omfatte fglgende:

1. Omkostninger ved tilretteleeggelse af uddannelses- og kompetenceudviklingsaktiviteter,
herunder uddannelseskurser, workshops, konferencer og coaching,
demonstrationsaktiviteter eller informationsaktioner.

Omkostninger ved deltagernes rejse, indkvartering og forplejning.

Udgifter til aflgsere under deltagernes fraveer.

For demonstrationsprojekters vedkommende i relation til investeringer:

i) omkostninger til opfgrelse, erhvervelse (herunder leasing) eller renovering af
fast ejendom, idet kgb af jord dog kun er stgtteberettiget med op til 10 pct. af
de samlede stgtteberettigede omkostninger ved den pagaeldende foranstaltning

i) udgifter til kgb eller leje med kgbsforpligtelse af maskiner og udstyr op til
aktivets markedsvaerdi.

iii) generalomkostninger i forbindelse med de i under i) og ii) naevnte udgifter,
f.eks. honorarer til arkitekter, ingenigrer og konsulenter, honorarer for
radgivning om miljgmaessig og gkonomisk baeredygtighed, herunder
gennemfgrlighedsundersggelser; udgifter til gennemfgrlighedsundersggelser
forbliver stgtteberettigede, selv om der i lyset af deres resultater ikke afholdes
nogen af de i litra i) og ii) naevnte udgifter.

HWN

iv) kgb eller udvikling af samt brugsgebyrer til computersoftware, cloud-tjenester
eller lignende Igsninger og kgb af patenter, licenser, ophavsrettigheder og
varemaerker.

For en uddybning af de stgtteberettigede omkostninger se vejledning om statsstgtteregler og
stgttesatser for Fonden for Plantebaserede Fgdevarer.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med forskning og udvikling (ABER):

1. Personaleomkostninger til forskere, teknikere og hjzelpepersonale i det omfang de arbejder
pa projektet.

2. Udgifter til instrumenter og udstyr, i det omfang og i den periode de eller det anvendes til
projektet; hvis sddanne instrumenter og sddant udstyr ikke anvendes til projektet i hele
deres livscyklus, anses kun afskrivningsomkostningerne under projektets varighed
beregnet pa grundlag af alment anerkendt regnskabspraksis for stgtteberettigede.

3. Udgifter til bygninger og jord, i det omfang og i den periode der ggres brug deraf til
projektet og pa folgende betingelser:

i) hvad angar bygninger anses kun afskrivhingsomkostningerne under projektets
varighed beregnet pa grundlag af alment anerkendt regnskabspraksis for
stgtteberettigede.

i) hvad angar jord er omkostningerne ved kommerciel erhvervelse eller de faktiske

palgbne kapitalomkostninger stgtteberettigede.
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4. Omkostninger ved kontraktforskning og kgb eller licensering af viden og patenter fra
eksterne kilder pd armslaengdevilkar samt omkostninger til r&dgivning og tilsvarende
tjenester, som udelukkende anvendes til det stgttede projekt.

5. Yderligere generalomkostninger og andre driftsudgifter, herunder udgifter til materialer,
forsyninger og lignende produkter, der afholdes i direkte tilknytning til projektet.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med konsulentbistand (ABER) kan omfatte
fglgende:
1. De med projektet omfattede og ngdvendige omkostninger, herunder Ign, overhead,
transportudgifter, forplejning mv.
2. Omkostningerne skal kunne henfgres til projektet og veere godkendte i budgettet.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med fremstgdsforanstaltninger (ABER) kan
omfatte fglgende vedr. messer udstilling og konkurrencer:
1. Deltagergebyrer.
2. Rejseomkostninger og omkostninger til transport af de produkter, der er omfattet af
salgsfremstgdsforanstaltningen.
3. Omkostninger ved publikationer og websteder til annoncering af begivenheden.
4. Leje af udstillingslokaler og stande samt udgifter til opsaetning og nedtagning heraf.
5. Symbolske praemier op til en veerdi af 3.000 EUR pr. praamie og pr. vinder af en
konkurrence.

N&r fremstgdsforanstaltninger vedr. publikationer til udbredelse af kendskabet til
landbrugsprodukter i en bredere offentlighed er stgtteberettigede, er fglgende omkostninger
omfattet:

1. Omkostninger til publikationer i trykte og elektroniske medier, websteder, annoncer i
elektroniske medier, radio eller tv, med faktuelle oplysninger om stgttemodtagere fra
en bestemt region eller producenter af et bestemt landbrugsprodukt, forudsat at
oplysningerne er neutrale, og at alle bergrte stgttemodtagere har samme muligheder
for at blive optaget i publikationen.

2. Omkostninger til udbredelse af videnskabelig viden og faktuel information om:

i) kvalitetsordninger som landbrugsproducenter fra andre medlemsstater og
tredjelande har adgang til.
i) generiske landbrugsprodukter og deres ernaeringsmaessige fordele og brug.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med deltagelse i kvalitetsordninger (ABER) kan
omfatte fglgende:
1. Omkostninger til ny deltagelse i kvalitetsordninger, som opfylder betingelserne i ABER
artikel 20, stk. 2 til 6. De pdgaeldende omkostninger vil veere godkendt i budgettet.
2. Omkostningerne ved obligatoriske kontrolforanstaltninger i forbindelse
kvalitetsordningerne, der af eller pd vegne af den kompetente myndighed gennemfgres
i henhold til EU- eller national lovgivning. De pagaeldende omkostninger vil vaere
godkendt i budgettet.
3. Omkostningerne ved markedsundersggelser, produktudformning og -design og
udarbejdelse af ansggninger om anerkendelse af kvalitetsordninger. De pageseldende
omkostninger vil veere godkendt i budgettet.

Udgifter i forbindelse med projekter, der har faet stgtte efter GBER.
Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med forskning og udvikling (GBER) kan omfatte
fglgende:
1. Personaleomkostninger: forskere, teknikere og andet hjzelpepersonale i det omfang, de
arbejder pa projektet.
2. Udgifter til instrumenter og udstyr, i det omfang og i den periode de eller det anvendes
til projektet. Hvis sddanne instrumenter og sadant udstyr ikke anvendes til projektet i
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hele deres livscyklus, anses kun afskrivhingsomkostningerne under projektets varighed
beregnet pa grundlag af alment anerkendt regnskabspraksis for stgtteberettigede.
Udgifter til bygninger og jord, i det omfang og i den periode der ggres brug deraf til
projektet. Hvad angar bygninger, anses kun afskrivningsomkostningerne under
projektets varighed beregnet pd grundlag af alment anerkendt regnskabspraksis for
stgtteberettigede. For sd vidt angdr jord, er omkostningerne ved kommerciel
erhvervelse eller de faktiske palgbne kapitalomkostninger stgtteberettigede.
Omkostninger ved kontraktforskning og kagb eller licensering af viden og patenter fra
eksterne kilder pa armslaengdebetingelser samt omkostninger ved konsulentbistand og
tilsvarende tjenester, som udelukkende anvendes til projektet.

Yderligere generalomkostninger og andre driftsudgifter, herunder udgifter til materialer,
forsyninger og lignende produkter, der afholdes i direkte tilknytning til projektet.
Sadanne forsknings- og udviklingsprojektomkostninger kan alternativt beregnes pa
grundlag af fremgangsmaden med forenklede omkostninger i form af en fast sats pa op
til 20 pct., som anvendes pa de samlede stgtteberettigede forsknings og
udviklingsprojektomkostninger som omhandlet i nr. 1-4. I givet fald fastlaegges de
omkostninger til forsknings og udviklingsprojektet, som anvendes til beregningen af de
indirekte omkostninger, pa grundlag af saedvanlig regnskabspraksis og omfatter
udelukkende de stgtteberettigede forsknings og udviklingsprojektomkostninger, der er
omhandlet i nr. 1-4.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med uddannelse (GBER) kan omfatte fglgende:

1.
2.

W

Omkostninger ved underviserne i de timer, hvor underviserne deltager i undervisningen
Driftsomkostninger til undervisere og deltagere i direkte tilknytning til
uddannelsesprojektet sdsom rejseomkostninger, omkostninger ved indkvartering,
materialer og forsyninger, der er direkte knyttet til projektet, afskrivning af
hjaelpemidler og udstyr, i det omfang de eller det udelukkende anvendes til
uddannelsesprojektet.

Omkostninger ved radgivning i tilknytning til uddannelsesprojektet.
Personaleomkostninger ved deltagelse i uddannelsesprojektet og generelle indirekte
omkostninger (administrationsomkostninger, leje, generalomkostninger) ved de timer,
hvor deltagerne deltager i uddannelsen.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med innovationsklynger (GBER) kan omfatte
fglgende:

1.

3.

Investeringsstgtte til etablering eller opgradering af innovationsklyngerne. De

stgtteberettigede omkostninger bestdr i materielle og immaterielle aktiver.

Drift af innovationsklynger, som omfatter omkostninger ved personale og

administration (herunder generalomkostninger) i tilknytning til:

a) aktivering af klyngen med henblik pa at fremme samarbejde,
informationsudveksling og tilradighedsstillelse eller formidling af specialiserede og
tilpassede erhvervsstgttetjenester.

b) markedsfering af klyngen med henblik pa at gge andelen af nye virksomheder eller
organisationer i klyngen og at gge klyngens synlighed.

c) forvaltning af klyngens faciliteter, organisering af uddannelsesprogrammer,
workshops og konferencer til stgtte for vidensdeling og netvaerk og
graenseoverskridende samarbejde.

De pagzeldende omkostninger vil vaere de i budgettet godkendte.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med konsulentbistand (GBER) kan omfatte
fglgende:

1.

Omkostningerne ved konsulenttjenester, der leveres af eksterne konsulenter. De
praecise omkostninger vil fremga af det godkendte budget.
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Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med deltagelse i messer (GBER) kan omfatte
fglgende:
1. Omkostningerne ved leje, indretning og drift af standen, ndr en virksomhed deltager i
en bestemt messe eller udstilling. De naermere omkostninger til leje, indretning og drift
af standen vil fremga af det godkendte budget.

Udgifter i forbindelse med projekter, der har faet stgtte efter FIBER.
Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med netvaerk (FIBER) kan omfatte fglgende:
1. Direkte Ignudgifter
Deltagergebyrer
Rejseudgifter
Udgifter til publikationer
Kgbte dataindsamlingstjenester, undersggelser, pilotprojekter
Leje af udstillingslokaler og stande samt udgifter til opsaetning og nedtagning heraf eller
Omkostninger til udbredelse af videnskabelig viden og faktuel information

Nounkswn

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med konsulentbistand (FIBER) kan omfatte
fglgende:
1. De med projektet omfattede og ngdvendige omkostninger, herunder Ign, overhead,
transportudgifter, forplejning mv.
2. Omkostningerne skal kunne henfgres til projektet og veere godkendte i budgettet.

Tilskudsberettigede omkostninger i forbindelse med afsaetningsfremme (FIBER) kan omfatte
fglgende:

Direkte Ignudgifter.

Deltagergebyrer.

Rejseudgifter.

Udgifter til publikationer.

Kgbte undersggelser.

Leje af udstillingslokaler og stande samt udgifter til opsaetning og nedtagning heraf
eller,

Omkostninger til udbredelse af videnskabelig viden og faktuel information om generiske
fiskevarer og deres ernaeringsmaessige fordele og brug.

oUuhwNE=

n

Udgifter i forbindelse med projekter, der har faet stgtte efter den generelle de minimis-
forordning, de minimis-forordningen for landbrug og de minimis-forordningen for fiskeri- og
akvakulturprodukter.

De tilskudsberettede omkostninger er under de tre de minimis-forordninger ikke defineret pd
enkelte budgetposter som under gruppefritagelsesordningerne. Under de minimis kan man
opna stgtte til omkostninger relateret til og ngdvendige for projektets gennemfgrelse.
Omkostningerne vil fremga af det godkendte budget.

De minimis-stgtte kan anvendes til at deekke omkostninger ifm. fglgende projekttyper:

Forskning og Udvikling

Videnudvekslings og informationsaktioner
Fremstgdsforanstaltninger
Konsulentbistand

Deltagelse i kvalitetsordninger

Netvaerk

N&r projektholder kanaliserer stgtten videre til endelige stgttemodtagere, jf.
Plantefondsbekendtggrelsens § 28, stk. 4, kan projektholder ikke selv anvende midlerne fra
denne belgbsramme, men skal videreformidle belgbsrammen til endelige modtagere.
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Ved de minimis-projekter, hvor stgtten kanaliseres videre, skal de minimis-erklaeringerne for
de endelige stgttemodtagere vedlaegges udbetalingsanmodningen. Laes mere vedr. erkleering
om de minimis og erklaering om operatgr af de minimis i Plantefondens vejledning om
statsstgtteregler.

3.1 Dokumentationskrav

Alle omkostninger i udbetalingsanmodningen skal vedrgre projektet, veere betalt af
tilskudsmodtager samt kunne dokumenteres i form af fakturaer, Ignsedler, timesedler og
lignende. Det skal dokumenteres, at fakturaer er projektspecifikke, enten ved anvendelse af
projektspecifikke konti eller markering af det konkrete Plantefond projektnummer pa
fakturaerne.

Der ma ikke anvendes skgnsmaessige omkostninger. Det betyder blandt andet, at samtlige
medarbejdere i projektet skal vaere omfattet af et tidsregistreringssystem og fgre timeregnskab.
Der kan derfor kun anmodes om de faktiske omkostninger til et projekt.

Bilagene til omkostningerne, fakturaer mv. skal ikke indsendes sammen med
udbetalingsanmodningen til Plantefonden, men du har pligt til at opbevare alt
regnskabsmateriale og originale bilag vedrgrende de tilskudsberettigede omkostninger i 10 ar
fra slutudbetaling har fundet sted?.

3.2 Betingelser for udbetaling af tilskud

Det er en betingelse for udbetaling af tilskud, at:

= Projektet og forbundne projektaktiviteter er gennemfgrt i overensstemmelse med
betingelserne i tilsagnet modtaget fra Plantefonden og den geeldende
Plantefondsbekendtggrelse.

Det kan dokumenteres, at omkostningerne er afholdt inden for den godkendte
projektperiode og i den aktuelle afregningsperiode. Alle anfgrte omkostninger skal vaere
betalt ved udfaerdigelse af udbetalingsanmodningen. Ved afregningsperioden forstas
den periode, hvor de dokumenterede omkostninger er afholdt. Det kan f.eks. veaere et
regnskabsar, eller fra projektstart og 1 &r frem. Der kan ogsa vaere kortere
afregningsperioder, men der kan kun anmodes om udbetaling to gange arligt. Ved
afholdte omkostninger forstas det, at de er faktureret inden for projektperioden jf. den
godkendte projektperiode, der fremgar af tilsagnet.

= Der ved interne kgb eller kgb mellem projektpartnere, eller offentlig institution
foreligger en intern faktura/rekvisition pa x antal varer eller ydelser til kostpris, som er
direkte relateret til projektet og ngdvendig for projektets gennemfgrelse.

*= Huvis der foretages interne indkgb i virksomheden, skal der foreligge en intern
faktura/rekvisition med en tekst, der tydeligt beskriver udgiftens relation til projektet.
Hvis der kan laves en standardkalkule over prisen pa en given analyse, der indgar i
projektet, kan denne anvendes i regnskabsaflaeggelsen. I standardkalkulen ma der ikke
indgd omkostninger, som er indeholdt i overhead.

2 Jf. § 44 i Plantefondsbekendtggrelsen.
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3.3 Rateudbetaling
N&r der anmodes om en rateudbetaling, skal du vaere opmaerksom pa fglgendes:

= Tilsagnshaver kan anmode om at fa tilskuddet udbetalt i op til 2 &rlige rater pr. projekt.

» Udbetalingsanmodningerne indsendes samlet via projektleder. Dog indsendes
Ignoplysninger og andre personoplysninger pd projektdeltagere uden om projektleder.

= Ved anmodninger om rateudbetalinger p& baggrund af afholdte omkostninger pa 250.000
kr. eller derunder kan rateanmodningen ledelsespategnes.

Bemaerk: Det er en forudsaetning for udbetaling, at Plantefondssekretariatet har godkendt en
statusrapport, eller en redeggrelses for projektets status. Skabelonerne kan rekvireres pa
sekretariatets hjemmeside - Tilskudsguiden.

3.4 Slutudbetaling
N&r der anmodes om en slutudbetaling, skal du vaere opmaerksom pa folgende?:

= Anmodningen om slutudbetaling skal kun indeholde de resterende udgifter pa
projektet, hvis der tidligere har veeret udbetalinger.

= For tilsagnshavere som har benyttet sig af ledelsespategning af rateudbetalinger
gennem projektforigbet, skal det samlede projektregnskab desuden indsendes, ledsaget
af en revisorerklaering. Her skal selve anmodningen om slutudbetaling stadig kun
indeholde de resterende udgifter pa projektet.

= For tilsagnshavere med et samlet tilsagn op til 250.000 kr. kan anmodning om
slutudbetaling indeholde enten revideret slutregnskab eller ledelsespdtegning. Denne
nedre greense galder for hver tilsagnshaver i projektet, ikke det samlede projekttilsagn.

= Et projekt afsluttes endeligt med en slutrapport, der redeggr for det samlede projekt og
hver projektdeltagers samlede tilsagnsbelgb, og indeholder méling af projektets afledte
effekter (outcome), samt et slutregnskab. Anmodning om slutudbetaling for projektet
skal sammen med slutrapporten sendes til Plantefonden senest 3 maneder efter, at
projektet er afsluttet. I visse tilfaelde kan der dispenseres fra fristen.

= Bemeerk at mélingen af de afledte effekter (outcome) gennemfgres et halvt til et helt ar
efter malingen af de umiddelbare projektresultater (output) er gennemfgrt. Der gar altsd
op til et ar fra afslutningen af projektets konkrete aktiviteter, til der kan anmodes om
slutudbetaling.

= Plantefonden tilbageholder 10% af en projektbevilling, indtil slutrapporten inklusive
outcome-maling er modtaget og godkendt jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 31. Der vil
altsd veere en periode, hvor projektet ma afvente udbetaling af de sidste 10% af den
samlede projektbevilling til outcome-malingen er gennemfgrt. Perioden er betinget af
hvorndr projektet har faet udbetalt 90% af projektbevillingen, samt hvornar outcome-
maling modtages og kan derfor variere fra projekt til projekt. Dette geelder for hvert
enkelt deltagerbudget i projektet.

» Udbetalingsanmodningerne indsendes samlet via projektleder. Dog indsendes
lgnoplysninger og andre personoplysninger pa projektdeltagere uden om projektleder.

3 Jf. § 31i Plantefondsbekendtggrelsen.
4)f. § 32 i Plantefondsbekendtggrelsen.
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Bemaerk: Hvis en slutrapport ikke er godkendt af Plantefondssekretariatet, kan udbetaling af
de sidste 10 pct. ikke finde sted. Skabelonen for slutrapporten, som skal anvendes, kan
rekvireres pa Tilskudsguiden p& Landbrugs- og Fiskeristyrelsens hjemmeside.

3.5 Overskridelse af budgetpost med op til 10 pct.

Jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 19 kan tilskudsmodtager inden for det samlede
deltagerbudget, foretage sendringer mellem budgetposter pa 10 pct. af det samlede tilskud
indenfor et deltagerbudget, dog maksimalt 200.000,00 kr. fgr det kraever anmodning om
budgetzendring®.

Dog geelder dette ikke for budgetposten overhead, da denne ikke kan udggre mere end den
godkendte procentsats af beregningsgrundlaget.

Tilskuddets stgrrelse kan ikke forhgjes i forbindelse med en omfordeling af budgettets®.

3.6 Skat og moms
Plantefonden har pligt til at indberette den udbetalte stgtte til SKAT.

Moms er ikke tilskudsberettiget, medmindre denne baeres endeligt af tilskudsmodtager.

3.6.1 Tilskudsmodtager er ikke momsregistreret
Nar tilskudsmodtager ikke er momsregistreret baerer denne selv momsen endeligt, og dermed
er moms en tilskudsberettiget udgift.

3.6.2 Tilskudsmodtager er momsregistreret
Nar tilskudsmodtager er momsregistreret baerer denne som udgangspunkt ikke momsen
endeligt, og dermed er moms ikke en tilskudsberettiget udgift.

Stgtte til statsfinansierede selvejende institutioner ydes til stgtteberettigede omkostninger
eksklusiv moms. Disse institutioner har derfor adgang til momsrefusion via Finansministeriets
momspulje.

3.7 NemKonto
Tilskuddet udbetales kun over NemKonto. Det bemaerkes, at NemKonto er knyttet til dit CVR-
nr., og tilskudsmodtager er forpligtet at oplyse, hvis dette aendres.

3.8 Send anmodning om udbetaling
Anmodning om udbetaling sendes til Plantefonden pr. e-mail til plantefonden@fvst.dk.

I emnefeltet skal der std “Udbetalingsanmodning” efterfulgt af journalnummer.

Selve udbetalingsanmodningen skal fremsendes b&de som Excel og PDF-fil. I PDF-versionen skal
de ngdvendige underskrifter fremga3.

> Jf. § 19i Plantefondsbekendtggrelsen.
6 Jf. § 19 i Plantefondsbekendtggrelsen.
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3.9 Hvordan behandles min udbetalingsanmodning hos

Plantefonden
Nar Plantefondens sekretariat modtager en udbetalingsanmodning, registreres og journaliseres
den i vores systemer og behandles i forhold til, hvornar den er modtaget.

Fgrste trin i sagsbehandlingen tager udgangspunkt i en raekke grundbetingelser som skal veere
opfyldt for, at det er muligt at fortseette sagsbehandlingen. Grundbetingelserne omfatter
fglgende:

1) Med henvisning til de geeldende GDPR-regler, skal projektleder orienteres via mail, at
anmodningen er fremsendt til Plantefonden.

2) Udbetalingsanmodningen skal veaere udfeerdiget ved brug af Plantefondens skema
"anmodning om udbetaling af tilskud under Plantefonden”, hvilket geelder bade private
virksomheder og offentlige institutioner. Materialet skal indsendes som bade Excel og
PDF-version. Skemaet findes pa hjemmesiden www.plantefonden.dk.

3) Anmodning og revisorerklzeringen skal vaere dateret og underskrevet.

4) Private virksomheder og tilsagnshavere, der er omfattet af rigsrevisorlovens § 2, og som
har indgaet aftale om intern revision med Rigsrevisionen, skal anvende bilag 1a og
medsende revisionsprotokollat.

5) En udbetalingsanmodning fra tilsagnshavere, der er omfattet af rigsrevisorlovens § 2,
og som ikke har indg%et aftale om intern revision med Rigsrevisionen, skal forsynes med
erklering vedrgrende afholdte omkostninger under Plantefonden (bilag 1b). De
relevante bilag i anmodningsmaterialet skal vaere benyttet.

6) For tilsagnshavere, der anmoder om rateudbetalinger p& baggrund af afholdte
omkostninger pa 250.000 kr. eller derunder, kan anmodningen om rateudbetaling
ledelsespategnes. Det reviderede belgb i erklzeringen skal veere identisk med de afholdte
omkostninger.

7) For tilsagnshavere med et samlet tilsagn op til 250.000 kr. kan anmodning om
slutudbetaling indeholde enten revideret slutregnskab eller ledelsespdtegning. Denne
nedre greense gaelder for hver tilsagnshaver i projektet, ikke det samlede
projekttilsagn.

8) Den reviderede periode skal vaere identisk med afregningsperioden.

9) Erder tale om en rateudbetalingsanmodning skal seneste statusrapport eller redeggrelse
for projektets status vaere indsendt og godkendt. Ved manglede godkendelse kan der
ikke udbetales.

10)Er der tale om en slutudbetaling, skal slutrapporten veere indsendt og godkendt.

Er ovenstaende grundbetingelser ikke opfyldt, returneres udbetalingsanmodningen, og der vil
ikke blive taget stilling til den resterende del af udbetalingsanmodningen. Der vil i den
forbindelse blive medsendt en vejledning om, hvilke af grundbetingelserne der ikke er opfyldt.

P& den baggrund vil det veere muligt at genfremsende en korrigeret version af
udbetalingsanmodningen samt revisorerklaeringen, som sa vil danne grundlag for den videre
sagsbehandling. Skulle der i den forbindelse opstd et behov for indhentning af supplerende
oplysninger, vil der blive fremsendt en hgring. Svarfristen for hgringen er som udgangspunkt 14
dage. Er det ikke muligt at svare pa hgringen inden for fristen, kan tilsagnshaver kontakte
sekretariatet og anmode om udsazettelse.
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N&r vi modtager hgringssvaret, vil dette danne grundlag for den endelige afggrelse. Det er derfor
vigtigt at besvare hgringen fyldestggrende, da det ellers kan medfgre en reduktion af
tilskudsgrundlaget.

Hvis man har spgrgsmal til en hgring, er det altid muligt at kontakte sekretariatet.

4. Udbetaling af tilskud

Anmodning om udbetaling af tilskud under Plantefonden sker ved, at hver enkelt projektdeltager
udfylder en udbetalingsanmodning for den relevante aktivitetstype for de afholdte omkostninger.
Det er projektlederens ansvar, at udbetalingsanmodningerne indsendes samlet for de deltagere
der gnsker udbetaling, og at de fremsendte udbetalingsanmodninger med dertilhgrende bilag er
udfyldt korrekt og fyldestggrende.

Der skal indsendes en udbetalingsanmodning for hver enkelt aktivitetstype f.eks.
konsulentbistand, uddannelse, fremstgdsforanstaltninger fra hver projektdeltager, svarende til
en udbetalingsanmodning pr. godkendt delbudget.

4.1 Hvad skal en udbetalingsanmodning indeholde?

Det er seerdeles vigtigt, at den indsendte udbetalingsanmodning med dertilhgrende bilag er
udfyldt korrekt og fyldestggrende, sa sekretariatet ikke skal efterspgrge manglende oplysninger,
da det ellers kan forleenge eller vanskeligggre sagsbehandlingen, og derved udsezette
udbetalingen af tilskuddet.

Den enkelte udbetalingsanmodning skal indeholde fglgende elementer, der alle findes pa
Plantefondens hjemmeside og skal benyttes:

* Anmodning om udbetaling af tilskud under Plantefonden.

» Revisorerkleering (bilag 1a, alternativt ekstern revisorerkleering) samt
revisionsprotokollat eller Erklaering vedrgrende afholdte omkostninger under
Plantefonden (bilag 1b hvis relevant).

= Opggrelse af omkostninger, (bilag 2).

= Timeregnskab (bilag 3).

» Timeregistrering (bilag 3.1).

= Timelgnsberegning (bilag 3.2.1 og 3.2.2).

= Specifikation af stgtteberettigede udgifter (bilag 4).

= Ved de minimis-projekter, hvor der ggres brug af operatgr-modellen, dvs. hvor stgtten
kanaliseres videre fra projektholder til endelige stgttemodtagere, skal de minimis-
erklaeringerne for de endelige stgttemodtagere vedlaegges udbetalingsanmodningen.

For at give det bedst mulige udgangspunkt for indsendelse af korrekt og fyldestggrende
anmodning, vil det i de fglgende afsnit blive beskrevet, hvordan de enkelte elementer skal
udfyldes, samt hvilke forhold der kraever saerlig opmaerksomhed.

4.1.1 Anmodning om udbetaling af tilskud under Plantefonden

I forhold til de indledende stamdata er det seerlig vigtigt, at alle oplysningerne er opdaterede,
da det ellers kan medfgre, at stgtten tilbageholdes. Hvis f.eks. CVR-nr. eller P-nummer bliver
endret efter indsendelse af udbetalingsanmodning, kan der ske en fejlagtig udbetaling til det
tidligere CVR-nr., idet udbetalingen sker til det CVR-nr. eller p-nummer som NemKontoen er
knyttet til.
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Den godkendte projektperiode fremgdr af tilsagnsbrevet. I den forbindelse skal I vaere
opmaerksom p&, hvis der er foretaget eendringer af dato for projektstart eller dato for
projektafslutning, skal den nye godkendte projektperiode fremga af udbetalingsanmodningen.

Aktuel afregningsperiode er den periode udbetalingsanmodningen vedrgrer. Det er i den
forbindelse vigtigt, at den aktuelle afregningsperiode ikke ligger uden for projektperioden. Er
dette tilfeeldet, kan det have betydning for stgrrelsen pa den aktuelle udbetaling.

Alle relevante dokumenter i udbetalingsanmodningen skal vaere dateret og underskrevet i den
indsendte PDF. Underskrift kan veere fysisk eller digital eksempelvis via Penneo.

Er det ikke tilfaeldet, kan udbetalingsanmodningen ikke faerdigbehandles, hvilket betyder, at
anmodningen bliver sendt retur til tilsagnshaver.

Afslutningsvis skal det tydeligt angives hvilke bilag, der er medsendt udbetalingsanmodningen.

4.1.2 Revisorerklaering (bilag 1a)

Jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 40, skal revision udfgres i overensstemmelse med standarder
for offentlig revision og indeholde en juridisk-kritisk og forvaltningsmeessig revision. En
udbetalingsanmodning fra alle private virksomheder, og tilsagnshavere, der er omfattet af
rigsrevisorlovens § 2, og som har indgdet aftale om intern revision med Rigsrevisionen, skal
forsynes med badde en revisionserklaering og et revisionsprotokollat, der er attesteret af en
registreret eller statsautoriseret revisor. Til det formal anvendes bilag 1a, der udfyldes og
underskrives.

Revisor skal ved sin revision specielt pase fglgende:

= At deiudbetalingsanmodningen anfgrte omkostninger er direkte relateret til projektet og
omfattet af tilsagnet. At alle anfgrte omkostninger er afholdt indenfor den aktuelle
afregningsperiode.

= At alle anfgrte omkostninger er betalt og at dette er dokumenteret.

= At alle anfgrte omkostninger er i overensstemmelse med fakturaer og tilskudsmodtagers
bogfgring.

= At reglerne for offentlig EU-licitation/udbud er overholdt, hvor det er relevant.

= At der, hvor det er relevant, er overensstemmelse mellem tilbud og kontrakter og de
dertil svarende afholdte omkostninger.

= At eventuelle omkostninger til rejseafregninger er i overensstemmelse med tilsagnet og
beregningsgrundlaget i henhold til statens regler.

= At der ikke ydes andre offentlige tilskud end oplyst til Plantefondssekretariatet i
ansggningsskemaet eller ved anden korrespondance.

= At tidsforbruget for alle projektets medarbejdere er registreret i et
tidsregistreringssystem.

= At alle Isnomkostninger er specificeret i vedlagte timeregnskab.

= At salgsprovenuet fra produkter udstyr mv. i afregningsperioden er fratrukket ved
opggrelsen af projektets omkostninger, og provenuet er i overensstemmelse med
tilskudsmodtagers bogfaring.

= At de anfgrte overheadomkostninger er beregnet pa grundlag af registreringer i
tilskudsmodtagers bogholderi og maksimalt udggr 30 pct. af Ignomkostningerne, dog
maksimalt de faktiske afholdte omkostninger til overhead.
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= At det tydeligt fremgar af "beregning af overhead sats”, hvilke omkostninger der indgar
i beregningen og hvilken periode, der ligger til grund for beregningen.

Vi skal dog specielt ggre opmaerksom pa, at der ikke ydes tilskud til fglgende:

= Moms, medmindre denne baeres endeligt af tilskudsmodtager.

= Anlaegsinvesteringer, bortset fra bygnings- og inventarinvesteringer, der er ngdvendige
forudsaetninger for at gennemfgre demonstrations- og udviklingsfaser.

= Afskrivninger, generelle drifts- og serviceomkostninger (eksempelvis reparation,
vedligeholdelse, kontormgbler, generelt IT-udstyr m.v.), bortset fra den andel, der er en
ngdvendig forudsaetning for at gennemfgre fors@gs- og udviklingsfaser.

= Daekning af tabt produktion for ansgger pa arealer eller i lokaler, hvor projektet
gennemfgres.

= Omkostninger, som tilskudsmodtager har afholdt udenfor godkendte projektperiode

» Finansieringsomkostninger af enhver art.

» Omkostninger til patentering.

= Omkostninger, som knytter sig til rutinemaessige eller regelmaessige andringer af
produkter, produktionslinjer og lignede eksisterende og igangvaerende aktioner.

= Virksomhedsspecifik procesoptimering (f.eks. LEAN).

4.1.3 Erklaering vedrgrende afholdte omkostninger under Plantefonden (bilag
ib)

En udbetalingsanmodning fra tilsagnshavere, der er omfattet af rigsrevisorlovens § 2, og som
ikke har indg%et aftale om intern revision med Rigsrevisionen, skal forsynes med “Erklaering
vedrgrende afholdte omkostninger under Plantefonden” (bilag 1b).

Det fremgar af Plantefondsbekendtggrelsens § 39, at forsknings- og
vidensformidlingsorganisationers opggrelser i forbindelse med udbetalingsanmodninger skal
"vaere attesteret af den gkonomisk ansvarlige for institutionen”. Det betyder, at
udbetalingsanmodning skal vaere underskrevet af den gkonomisk ansvarlige for den
pagaeldende institution eller af en ansat med bemyndigelse til at underskrive pa vegne af
denne.

I forsknings- og vidensformidlingsinstitutioner er der typisk en reekke ansatte, der er
"gkonomisk ansvarlige” for afgraensede omrader i institutionen. @konomisk ansvarlige er
derfor ansatte i institutionen, der har ansvar for gkonomien pa det relevante omrade, eller
ansatte pa institutionen, der i henhold til en stillingsfuldmagt har bemyndigelse til at bekrzefte
opggrelsen pa vegne af fgrstnaevnte. For universiteter kan dette betyde, at det er en person
som har bemyndigelse til at pategne arsregnskaber og slutregnskaber for projekter med
eksterne bevillingsgivere.

Den offentlige institution skal overholde reglerne i Plantefondsbekendtggrelsen, og skal i
forbindelse med udarbejdelse af omkostningsopggrelse og timeregnskab pase folgende:

= At deiudbetalingsanmodningen anfgrte omkostninger er direkte relateret til projektet og
omfattet af tilsagnet.

= At alle anfgrte omkostninger er afholdt indenfor den aktuelle afregningsperiode.

» At alle anfgrte omkostninger er betalt og at dette er dokumenteres.
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= At alle anfgrte omkostninger er i overensstemmelse med fakturaer og tilskudsmodtagers
bogfgring.

= At reglerne for offentlig EU-licitation/udbud er overholdt, hvor det er relevant.

= At der, hvor det er relevant, er overensstemmelse mellem tilbud og kontrakter og de
dertil svarende afholdte omkostninger.

= At eventuelle omkostninger til rejseafregninger er i overensstemmelse med tilsagnet og
beregningsgrundlaget i henhold til statens regler.

= At der ikke ydes andre offentlige tilskud end oplyst til Plantefondssekretariatet i
ansggningsskemaet eller ved anden korrespondance.

= At tidsforbruget for alle projektets medarbejdere er registreret i et
tidsregistreringssystem.

= At alle Isnomkostninger er specificeret i vedlagte timeregnskab.

= At salgsprovenuet fra produkter udstyr mv. i afregningsperioden er fratrukket ved
opggrelsen af projektets omkostninger, og provenuet er i overensstemmelse med
tilskudsmodtagers bogfaring.

= At de anfgrte overheadomkostninger er beregnet pa grundlag af registreringer i
tilskudsmodtagers bogholderi og maksimalt udggr 44 pct. af de samlede direkte
omkostninger, dog maksimalt de faktiske afholdte omkostninger til overhead.

= At det tydeligt fremgdr af "beregning af overhead sats”, hvilke omkostninger der indgar
i beregningen og hvilken periode, der ligger til grund for beregningen.

Vi skal dog specielt ggre opmaerksom pa, at der ikke ydes tilskud til falgende:

= Moms, medmindre denne baeres endeligt af tilskudsmodtager.

= Anlaegsinvesteringer, bortset fra bygnings- og inventarinvesteringer, der er ngdvendige
forudsaetninger for at gennemfgre demonstrations- og udviklingsfaser.

» Afskrivninger, generelle drifts- og serviceomkostninger (eksempelvis reparation,
vedligeholdelse, kontormgbler, generelt IT-udstyr m.v.), bortset fra den andel, der er en
ngdvendig forudsaetning for at gennemfgre fors@gs- og udviklingsfaser.

= Daekning af tabt produktion for ansgger pa arealer eller i lokaler, hvor projektet
gennemfgres.

= Omkostninger, som tilskudsmodtager har afholdt udenfor godkendte projektperiode

* Finansieringsomkostninger af enhver art.

» Omkostninger til patentering.

= Omkostninger, som knytter sig til rutinemaessige eller regelmaessige andringer af
produkter, produktionslinjer og lignede eksisterende og igangvarende aktioner.

= Virksomhedsspecifik procesoptimering (f.eks. LEAN).

4.1.4 Opggrelse af omkostninger (bilag 2)

Opggrelse af omkostninger skal ske i forhold til det godkendte tilsagnsbudget. De godkendte
udgiftsarter fremgar af det godkendte budget, og omkostningerne skal afholdes i
overensstemmelse med den godkendte projektbeskrivelse.

4.1.5 Timeregnskab og interne lsnomkostninger (Bilag 3)

Interne Isnomkostninger (direkte Ignomkostninger) omfatter Ign til personale, der er beskaeftiget
med gennemfgrelsen af projektet. Bade fastansatte medarbejdere (funktionaerer) samt
timeansatte medarbejdere kan indgd med deres timer. Timesatsen for funktionaerer budgetteres
som bruttodrslgnnen divideret med 1.642 timer, og for timelgnnede som den faktiske timelgn
plus sociale bidrag. Timesatsen ma ikke indeholde nogen form for overhead (indirekte
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omkostninger). Hvis en medarbejder har yderligere omkostninger til f.eks. rejser skal disse
daekkes via andre poster.

I beregningen af bruttodrslgnnen ma falgende indga:

» Ferieberettiget Ign.

= Tilleeg.
= Feriepenge eller ferietillzeg.
= ATP.

* Pensionsbidrag.

Nar timesatsen sdledes er beregnet pa grundlag af 1.642 timer, kan der for den enkelte
medarbejder maksimalt medregnes 1.642 timer for en periode pd 12 maneder. Tilsagnshaver
kan anvende skemaet til timeregistrering, der ligger pd fondens hjemmeside. Der kan ogsd
anvendes et lignende skema, der tager udgangspunkt i en arsnorm pa 1.642 timer.
Timeregistreringen skal ikke indsendes til sekretariatet ifm. udbetalingsanmodninger, men
udarbejdes til brug for revisor samt sekretariatets stikprgvekontroller.

Jf. Plantefondsbekendtggrelsens § 31, stk. 2., kan tilskud kun udbetales pa grundlag af revideret
rateudbetalingsanmodning over de med projektet eller aktiviteten forbundne og afholdte
tilskudsberettigede omkostninger. For Ignposter betyder dette, at kun faktisk afholdte
lsnomkostninger i aktivitetsperioden til personer, der deltager i projektaktiviteten, kan indg3.
Man skal veere opmeerksom pd, at Plantefonden kan bede om dokumentation for
Isnomkostninger i from af lgnsedler eller i udtraek fra Ign- og tidsregistreringssystemer.

Kun rimelige udgifter til direkte Ign kan daekkes, og kun faktisk afholdte lgnomkostninger i
aktivitetsperioden til personer, der deltager i projektaktiviteten, kan indga.

Virksomhedsejere uden et anszettelsesforhold

Virksomhedsejere, der ikke har et ansaettelsesforhold i virksomheden og ikke udbetaler Ign til
sig selv kan ikke dokumentere de faktiske omkostninger til arbejdstimer. I stedet kan de
anvende en timesats pa maksimalt 350,00 kr. pr. arbejdstime, de udfgrer pa et projekt, hvor de
indgdr som udvikler, tekniker eller stgttepersonale med opgaver, der er stgtteberettigede.

Plantefonden skal dog forinden godkende virksomhedsejerens egen arbejdsindsats samt selve
timesatsen. Arbejdstimerne skal samtidig indga i selve timeregnskabet.

Tidsregistreringssystem

Samtlige medarbejdere, der arbejder med projektet, skal i et tidsregistreringssystem notere de
faktiske antal timer, medarbejderen udfgrer under projektet. Safremt virksomheden har
etableret et tidsregistreringssystem, f.eks. som jobkort eller uge- eller manedstimesedler, der
fgres dagligt af den enkelte medarbejder, kan dette anvendes til projektet, hvis det er blevet
godkendt af Plantefondssekretariatet. Stgttemodtager skal i alle tilfeelde kunne dokumentere det
faktiske timetal, som de enkelte medarbejdere har anvendt i direkte tilknytning til projektet.

Safremt virksomheden ikke har et tidsregistreringssystem, kan Plantefondens skabelon til
timeregistrering (bilag 3.1 i Plantefondens Udbetalingsanmodning) anvendes. Hver
medarbejder, der arbejder med projektet, skal fare en dagbog, en uge- eller manedstimeseddel.
Den pagaeldende medarbejder skal dagligt notere det antal timer, der arbejdes med projektet.

Tidsregistreringen skal attesteres af den projektansvarlige daglige ledelse. Der ma ikke
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anvendes skgnsmaessig angivelse af timeforbruget. Timeregistreringen skal ikke indsendes til
sekretariatet ifm. udbetalingsanmodninger, men udarbejdes til brug for revisor samt
sekretariatets stikprgvekontroller.

Du kan finde en specifikation for anvendelsen af timelgnsberegning og timeregistrering i
udbetalingsanmodning.

4.1.6 Specifikation af stgtteberettigede omkostninger (bilag 4)

I forbindelse med opggrelse af omkostninger skal der foretages en specifikation af
stgtteberettigede omkostninger, hvilket skal ske via bilag 4. Specifikationen ma kun indeholde
omkostninger, der er omfattet og godkendt i tilsagnsbudgettet. Udgiftsposterne skal placeres
under de korrekte udgiftsarter, som kan omfatte fglgende:

e Ekstern bistand.
@vrige omkostninger.
Apparatur/udstyr.
Revision.

Evt. indtaegter.

I specifikationen af stgtteberettigede omkostninger skal fglgende oplysninger uden undtagelse
angives for hver udgiftspost:
= Bilagsnr. (i forbindelse med en kontrol, skal det vaere muligt at genfinde bilaget i
bogfgringen).
» Fakturadato (den dato der fremgar af fakturaen).
= Faktura udstedt af (navn pd hvem der har udstedt fakturaen).
= Udgift vedrgrende (uddybende tekstforklaring af udgiften).
= Belgb (udgiftsbelgb).
= Betalingsdato (dato for betaling).
» Sum af samlede omkostninger (her lagges omkostninger for hver udgiftsart
sammen).

Er oplysningerne ikke korrekte og fyldestggrende, kan det have stor betydning for det udbetalte
tilskud samt udbetalingstidspunktet.

4.1.6.1 Specifikation af stgtteberettigede udgifter (bilag 4)

Opggrelse af omkostninger skal ske i forhold til det godkendte tilsagnsbudget. De godkendte
udgiftsarter fremgar af det godkendte budget, og omkostningerne skal afholdes i
overensstemmelse med den godkendte projektbeskrivelse.

4.1.6.1.1 Ekstern bistand
Ekstern bistand omfatter omkostninger til fglgende:

= Konsulenter, herunder ogsa tilknytning af Plantefondens eksterne evaluator.

» Ekstern udfgrt afprgvning og analyser.

= Omkostninger med henblik pa at opna eneretsbeskyttelse.

= Anden ekspertbistand.

= Underleverandgrer som eksempelvis smed, tgmrer, elektriker, maskinstation er ligeledes
omfattet af ekstern bistand.

Konsulentbistand omfatter omkostninger til personer, der ikke er ansat i tilskudsmodtagers
virksomhed, og som udfgrer arbejde i projektet. Den enkelte projektdeltager skal dokumentere,
at antallet af konsulenttimer og konsulenttimelgnnen er rimelige.
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Ekstern bistand (“subcontracting”) opggres pa grundlag af betalte fakturaer for eksterne
konsulent- og serviceydelser. Der tages udgangspunkt i, at ydelserne er kgbt til markedspris.
Hvis ydelsen kgbes hos en leverandgr, der er gruppe- eller koncernforbundet med ansgger, skal
prisen opggres som intern kostpris.

Forskningsinstitutioner kan som udgangspunkt ikke f& tilskud til ekstern bistand, idet de
forventes selv at besidde den hgjeste ekspertise. Dog kan der forekomme undtagelser, som skal
fremga af det godkendte tilsagnsbudget.

Ved tilknytning af Plantefondens eksterne evaluator afregnes ydelser mellem projektholder og
ekstern evaluator. Ligesom ved brug af gvrig ekstern bistand er det ekstern evaluator, der
fakturerer projektholder.

Ombkostninger til revisor er ikke ekstern bistand, men skal fremga under budgetposten ‘revision’.

4.1.6.1.2 @vrige omkostninger
Der kan ydes stgtte til gvrige omkostninger, der afholdes i direkte tilknytning til projektet,
herunder omkostninger til relevante materialer, produkter og ydelser.

Vaer opmerksom pd at stgtteberettigede omkostninger afhaenger af den sggte
gruppefritagelsesforordning (ABER, GBER, FIBER). Er der eksempelvis sggt under GBER, kan der
ikke ydes tilskud til SoMe-kampagner.

Det er en grundlaeggende forudsaetning, at de relevante gvrige omkostninger relaterer sig
direkte til projektet ved at veere ngdvendige for projektgennemfgrslen. Det kan endvidere vaere
en forudsaetning, at omkostningerne er godkendt pa forhdnd i henhold til tilsagnsbudgettet.

Relevante gvrige omkostninger kan eksempelvis omfatte fglgende:

= Ravarer, dvs. varer af lav forarbejdningsgrad som f.eks. ra grgntsager.

= Halvfabrikata og forarbejdede rdvarer som f.eks. stdl, mel, sukker, frg, plantebaserede
produkter som grgntsagspglse, tofu el.lign.

= Projektrelevant kgkkenudstyr. Stgrre enkeltstdende indkgb som f.eks. hvidevarer, skal
dog opfgres under apparatur/udstyr.

= Rejseomkostninger.

= Kgrselsomkostninger.

= Omkostninger til deltagelse i konferencer og workshops, hvor projektets resultater bliver
formidlet.

= Leje af teknisk udstyr.

= Udgifter i forbindelse med deltagelse p& messer som f.eks. materiale til uddeling af
smagsprgver, duge, plancher til standen etc.

= Kommunikation, herunder eksempelvis tryksager, posters, flyers, kgb af SoMe
kampagner, omkostninger forbundet med digital kommunikation og annoncering mv.
= Omkostninger til relevante mgder, der afholdes i direkte tilknytning til projektet.

= Relevante omkostninger til bygninger og jord, i det omfang og i den periode de anvendes
til det stgttede projekt.

» Relevante omkostninger ved anvendelse af eksterne laboratorier mv.

= @vrige udgifter vedr. effektmaling og -evaluering.

@vrige omkostninger omfatter ikke overheadomkostninger.
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Korsel

Der kan gives tilskud til en medarbejders projektrelaterede kgrsel i egen bil, hvilket sker pd
grundlag af et kgrselsregnskab efter statens laveste sats. Tilskuddet skal beregnes med
anvendelse af den gaeldende sats pa det tidspunkt, hvor udgiften er afholdt.

Antallet af kgrte kilometer og afregningssatsen skal angives for de poster i bilag 4, der omhandler
kgrsel. Alternativt kan teksten ‘lav takst’ benyttes.

Der gives ligeledes tilskud til kgrsel i tjenestevogn, hvor afregning sker til kostpris.

Kgrsel skal som alle andre omkostninger og indteegter kunne dokumenteres via et bilag. Det er
i den forbindelse muligt at lave en intern rekvisition jf. pkt. 3.2.

Kgrselsregnskabet kan eksempelvis udarbejdes pa fglgende made:

Antal

Dato Kgrselsmal og delmal Formadl . Sats Ialt
kilometer

18-07-25 |X-vej 10, 1234 Y-by til Y-|Mgde med

gade 17, 4321 X-strup T/R | projektgruppen 1.200.00 223 2.676.00
31-07-25 |X-vej 10, 1234 Y-by til Z- | Workshop vedr.

gade 1,1111Q planteav 985,00| 2,23| 2.196,55
TOTAL 2.185,00 2,23| 4.872,55
Konferencer

Der kan gives tilskud til konferencer for den deltager, der preesenterer eller fremlagger
projektets resultater. Annonceres en konference fgrst efter, at der er givet tilsagn, skal
tilskudsmodtager ansgge om budgetsendring for at fa godkendt denne aktivitet.

Der gives ikke tilskud til opbygning af innovationskompetencer, hvis ikke ovenstadende gar sig
gaeldende.

Mgoder og workshops
Der kan gives tilskud til forplejning og befordring i forbindelse med projektmgder og workshops,
der har direkte tilknytning til projektet.

4.1.6.1.3 Apparatur/udstyr

Ved apparatur/udstyr forstas maskiner, inventar, analyseudstyr, instrumenter og lignende, som
er ngdvendige for projektets gennemfgrelse, og som skal anskaffes i forbindelse med projektet.
Omkostningen er kun tilskudsberettiget i forhold til den faktiske anvendelse af udstyret i
projektet, og aktivers vaerdi nedskrives pd grundlag af alment anerkendt regnskabspraksis. Hvis
apparatur/udstyr har en vaerdi ved projektets afslutning, treekkes denne veaerdi (scrapvaerdi) fra
de stgtteberettigede omkostninger. Procentsatsen, som udstyret skal nedskrives med, fremgar
af tilsagnsbudgettet. Se afsnit 4.1.6.1.6 om beregning af scrapvaerdi.
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Som udgangspunkt er det ansgger selv, der ma anskaffe eller stille det ngdvendige
apparatur/udstyr til rddighed for projektet. Hvis det ikke er muligt, vil der blive taget stilling til
anskaffelsen af det ansggte apparatur.

4.1.6.1.4 Revision (omkostninger til revision)

Der kan ydes stgtte til omkostninger til revision, der er afholdt i direkte tilknytning til projektet,
ndr kravet om revision fglger af administrationsgrundlaget for Plantefonden. Relevante
omkostninger til revision kan saledes vaere stgtteberettigede, selv om omkostningerne afholdes
uden for den egentlige projektperiode. Revisionsomkostninger skal vaere betalt og indgad i
udbetalingsanmodningen, ndr denne fremsendes.

4.1.6.1.5 Overhead (indirekte faellesomkostninger)

Forsknings- og vidensformidlingsinstitutioner, der er omfattet af reglerne om tilskudsfinansieret
forskningsvirksomhed i Finansministeriets budgetvejledning, og som har hjemmel til at udfgre
tilskudsfinansieret forskningsvirksomhed, samt private forsknings- og
vidensformidlingsinstitutioner kan opnd 44 pct. I tilskud til overhead.

Private virksomheder, samt offentlige institutioner, som regioner og kommuner, kan sgge om
overhead pa op til 18 pct. af de dokumenterede Ignomkostninger. Dog kan sekretariatet tillade
en hgjere overhead pa op til 30 pct. af Ignomkostningerne pa baggrund af en dokumenteret
overheadberegning. Den ansggte overheadsats skal i forbindelse med anmodning om udbetaling
dokumenteres pd baggrund af regnskabsmaessige posteringer i tilskudsmodtagerens bogholderi.

Omkostningerne skal kunne dokumenteres via bogfgringen og fglgende oplysninger skal angives
som grundlag for beregning af det faktiske niveau og medsendes hver udbetalingsanmodning:

= De relevante omkostninger, der ligger til grund for beregningen.
=  Stgrrelsen af omkostningerne.

= Direkte Ighomkostninger.

= Regnskabsperioden, som oplysningerne vedrgrer.

De omkostninger, der indgar i beregningen, omfatter fglgende:

= Husleje.
= Telefon.
= IT-udstyr.

= Kontorartikler.

= Licenser.

= IT-programmer.

= Administration.

» Forsikringer.

= Interne mgder.

= Kurser og efteruddannelse.

» Studieture/kongresser.

= Bgger og tidsskrifter.

= Porto.

= Kontingenter.

» Drift af laboratorier (renggring, kitler, saebe, sikkerhedsbriller, handsker mv.
Uspecificeret drift af laboratorier (intern laboratoriedrift), er ikke en udgift, som er
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direkte relateret til en projektaktivitet. Standard forbrugsvarer knyttet til laboratoriets
drift herunder f.eks. saebe til hdndvask, renggring, kitler, handsker, sikkerhedsbriller,
harnet, desinfektionsmidler, skoovertraek og lignende er derfor indeholdt i drift af
laboratoriet og saledes indeholdt i overhead.

Ovenstaende liste er ikke udtgmmende.

Ovenstdende liste er ikke udtsmmende og andre relevante omkostninger kan indgd i
beregningen af overheadprocenten. Plantefondens sekretariat foretager konkrete, faglige
vurderinger af udgiftstyper, der ikke fremgar af listen.

Overhead beregnes og afregnes i hver udbetalingsanmodning for den angivne projektperiode.
Overhead skal beregnes med baggrund i et revisorgodkendt heldrsregnskab fra det foregdende
ar. Overheadprocenten beregnes ved at seette (nogle af) ovennaevnte indirekte omkostninger i
relation til organisationens/virksomhedens totale omkostninger:

Overfiead [ % = indirekte om#kostninger,/ totale omkostninger*100

4.1.6.1.6 Scrapveaerdi af udstyr

Scrapveerdi er den veerdi det indkgbte apparatur/udstyr har ved projektets afslutning efter
afskrivning. Apparatur/udstyr, der ikke er fuldt afskrevet ved projektafslutning, vil kunne szelges
til en brugtveerdi. Brugtveerdien modregnes tilskudsbelgbet, da projektet ikke ma tjene pa
apparatur/udstyr, der er givet stgtte til.

4.1.6.1.7 Indtaegter

Indtaegter fra projektet opndet i projektperioden, f.eks. fra salg af prgveproduktion, skal
fratraekkes projektets omkostninger.

Hvis indtaegterne ikke er medtaget i det oprindelige budget, skal disse indtaegter alligevel oplyses
her. Afviger indteegterne fra det budgetterede skal Plantefonden informeres hurtigst muligt.

Bemeerk, at indtzegter ikke giver mulighed for at gge omkostningerne tilsvarende. Hvis der
kommer indtaegter, der ikke er budgetteret, skal der foretages en budgetaendring.

5. Kontrol

Plantefonden er forpligtet til at foretage kontrol af gennemfgrelsen af de projekter, der er givet
tilskud til. Kontrollen kan finde sted i projektperioden samt op til 10 ar efter sidste udbetaling.

For at kontrollere de gennemfgrte projekter, kan Plantefondssekretariatet eller den, der er
bemyndiget dertil, f& adgang til den virksomhed, hvortil der er givet tilsagn. Dette kan ske uden
retskendelse, dog med behgrig legitimation. Dette gzelder ogsa adgang til regnskaber,
forretningsbgger, samt materiale, der opbevares i elektronisk form.

Kontrollen kan gennemfgres som kontrol pa stedet eller ved administrativ kontrol af regnskab,
bilagsmateriale og anden relevant dokumentation, som projektet sender ind pa Plantefonds-
sekretariatets anmodning.
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Plantefondssekretariatet tager arlige stikprgvekontroller af fremsendte
rateudbetalingsanmodninger og slutudbetalinger. S&fremt projektet udtages til stikprgvekontrol,
skal der pd forlangende indsendes udgiftsbilag sdsom Ignsedler, fakturaer,
betalingsdokumentation etc. til Plantefondssekretariatet som dokumentation for
omkostningernes afholdelse.

Der kan til brug for kontrollen indhentes forngdne oplysninger hos andre offentlige myndigheder,
blandt andet med henblik pa registersamkgring og sammenstilling af oplysningerne i
kontrolgjemed, herunder oplysninger om indkomst- og formueforhold, momsafregning m.v.

5.1 Bortfald og tilbagebetaling af tilskud
Tilsagn om tilskud kan bortfalde, og det ydede tilskud kraeves tilbagebetalt med renter jf.
gaeldende lovgivning, i tilfeelde af fglgende’:

= Urigtige eller vildledende oplysninger er opgivet eller oplysninger af betydning for sagens
afggrelse er fortiet.

= Oplysninger af betydning for sagens afggrelse er fortiet.

= Betingelserne for at opna tilskud ikke laengere opfyldes.

= Pligten i forbindelse med kontrol tilsidesaettes.

= Tilsagnshaveren er tradt i likvidation, er under tvangsoplgsning eller er taget under
konkursbehandling.

5.2 Straffebestemmelser
Medmindre hgjere straf er erkendt efter den gvrige lovgivning, straffes med bgde jf. gaeldende
lovgivning, hvis projektets:

= Har givet urigtige eller vildledende oplysninger eller fortiet oplysninger af betydning for
afggrelsen.

= Handler i strid med de vilkar, der er fastsat i en sddan afggrelse.

= Undlader at give oplysninger, som den pageeldende har pligt til at give i henhold til loven
om Plantefonden eller regler fastsat i medfgr af loven og afgiver urigtige eller vildledende
oplysninger om sadanne forhold.

= Undlader at give kontrolmyndigheden adgang til lokaliteter, der ejes eller drives af en
fysisk eller juridisk person, der har modtaget tilsagn om tilskud.

= Undlader at udlevere materiale efter lovens § 16 og § 17.

6. Klagemulighed

I kan klage skriftligt over afggrelser foretaget af Plantefondssekretariatet i forbindelse med
sagsbehandling. I kan alene klage over retlige spgrgsmal. Klage sker til Miljg- og
Fgdevareklagenavnet.

I klager via klageportalen, som I finder pa Naevnenes Hus’ hjemmeside. Derinde kan I laese,
hvordan I skal ggre, og se status pa jeres sag. I logger pa klageportalen med MitID.
Jeres klage bliver automatisk sendt til os i Styrelsen for Fgdevarer, Landbrug og Fiskeri.

7)f. §15i Lov nr. 192 af 28. februar 2023 om Fonden for Plantebaserede Fgdevarer
8 Jf. § 21 i Lov nr. 192 af 28. februar 2023 om Fonden for Plantebaserede Fgdevarer
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Hvis vi fastholder vores afgagrelse, sender vi klagen videre til Miljg- og Fadevareklagenaevnet
via klageportalen. I far besked, hvis vi sender jeres klage videre.

Hvis I ikke sender jeres klage via klageportalen, afviser Miljg- og Fgdevareklagenaevnet jeres
klage, medmindre I er fritaget for brug af klageportalen. I kan laese mere om fritagelse fra
klageportalen pa naevnets hjemmeside.

7. Lovgrundlag

Det geeldende lovgrundlag for Plantefonden fremgar af fglgende:
= Lov nr. 192 af 28. februar 2023 om Fonden for Plantebaserede fgdevarer. Las loven her.

= Bekendtggrelse nr. 49 af 14. januar 2026 om Fonden for Plantebaserede Fgdevarer. Laes
bekendtggrelsen her.
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